Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr R.021.38.21 z dnia 17 marca 2021 roku

SCHEMAT PROCEDURY:

1. Dane identyfikacyjne procedury

Nazwa Uczelni/jednostki organizacyjnej: Akademia Pomorska w Stupsku, Instytut Prawa i
Administracji

Opracowano na potrzeby: Instytutu Prawa i Administracji

Nazwa procedury: Zasady wspotpracy z interesariuszami
zewnetrznymi (w IPIA APSL)

Kod: P.08.IPIA.01.2020

Procedura jest wlasnosécia Akademii Pomorskiej w Stupsku i opracowana zostata do uzytku
wewnetrznego

Opracowat: Zatwierdzit:
dr hab. Mikotaj Tarkowski, prof. AP Prof. dr hab. dr h.c. Dariusz Szpoper
Edycja: 10 grudnia 2020r. Obowiazuje od: 10 grudnia 2020 r.

Dokument wprowadzajacy procedure do uzytku wewnetrznego:

Zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w
Stupsku Nr IPIA.021.13.2020 z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie zasad wspotpracy z
interesariuszami zewnetrznymi

2, Cele procedury

Wdrazanie Wewnetrznego Systemu Jakosci Ksztatcenia (WSZJK) w Akademii Pomorskiej w Stupsku
35 Zakres merytoryczny procedury

Zarzadzanie wspotpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym

4, Obszar zastosowania procedury

Zarzadzanie wspotpracg z otoczeniem spofeczno-gospodarczym — wspétpraca z interesariuszami
zewnetrznymi

57 Dane wejsciowe — podstawa wykonania procedury

Zarzadzenie Nr R.021.38.21 Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 17 marca 2021 roku w
sprawie przyjecia jednolitego sposobu wdrazania procedur w zakresie Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Akademii Pomorskiej w Stupsku

6. Opis przebiegu procesu

| Procedura dotyczy powotania wewnetrznego zespotu w [IPiA APSL do wspotpracy z
| interesariuszami zewnetrznymi oraz okresla zadania tego zespotu

7. Definicje i skroty
A Uzyte w procedurze definicje
B. Uzyte w procedurze skroty
8. Zakres odpowiedzialnosci, kompetencje i uprawnienia

| Za realizacje postanowien zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji
| Akademii Pomorskiej w Stupsku Nr IP1A.021.13.2020 z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie zasad
wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi odpowiedzialny jest zespot.

Do uprawnien i kompetencji zespotu nalezy:

- opracowywanie lub aktualizowanie listy adresowej interesariuszy zewngtrznych
wspotpracujgcych z Instytutem Prawa i Administracji, sktadajacych sie w szczegélnosci ze szkot
$rednich oraz instytucji publicznych, do dnia 31 paZdziernika kazdego roku akademickiego. W roku
akademickim 2020/2021 termin realizacji tego zadania okreslony jest na dzien 28 lutego 2021
roku;

- czuwanie nad aktualnoscig i kompletnoscig listy adresowe]j interesariuszy zewnetrznych
wchodzacych w sktad Rady Prawno-Gospodarczej dziatajacej przy Instytucie Prawa i Administracji;



- w danym roku akademickim, zespdt korzystajgc z elektronicznych form komunikacji na odlegtosé,
a w razie potrzeby korzystajgc z poczty tradycyjnej, kontaktuje sie z interesariuszami zewnetrznymi
(w tym Radg Prawno-Gospodarzg), w poszczegolnosci sprawach okreslonych z zarzadzeniu.
9. Dane wyjéciowe — efekty procesu
Powotanie zespotu i opracowanie jasnych zasad kontaktéw zespotu (IPiAP APSL) z interesariuszami
zewnetrznymi, a w szczegolnosci ze szkotami srednimi oraz instytucjami publicznymi
10. Wykaz zatgcznikéw :
Lp. Nazwa zatacznika
1. Zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w
Stupsku Nr IPIA.021.13.2020 z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie zasad wspotpracy z
interesariuszami zewnetrznymi
2. Zarzadzenie Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku Nr
IPIA.021.16.2021 z dnia 8 kwietnia 2021 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr
IPIA.021.13.2020 Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w
Stupsku z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie zasad wspoipracy z interesariuszami
zewnetrznymi
3. Obwieszczenie Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku
Nr IPIA.1.2021 z dnia 16 kwietnia 2021 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskie]
w Stupsku Nr IPIA IPIA.021.13.2020 w sprawie zasad wspotpracy z interesariuszami
zewnetrznymi (wraz z jednolitym tekstem zarzgdzenia z dnia 10 grudnia 2020 r.)
11. Wykaz zmian zatacznikow

Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowiazuja od
Zat. Wprowadzenie nowego brzmienia § 4 lit. ¢ zarzadzenia z dnia 10 8 kwietnia 2021 r.
2 grudnia 2020 r., dodanie do tego zarzadzenia § 4 lit. e, § 4ai § 5a;

nadanie kodu procedurze
Zat. Wprowadzenie jednolitego tekstu zarzadzenia z dnia 10 grudnia | 16 kwietnia 2021 r.
3 2020 r. z uwzglednieniem zmian wprowadzonych zarzadzeniem

Dyrektora Instytutu Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w

Stupsku Nr IPIA.021.16.2021 z dnia 8 kwietnia 2021 r. w sprawie

zmiany zarzadzenia nr IPIA.021.13.2020 Dyrektora Instytutu

| Prawa i Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 10
grudnia 2020 r. w sprawie zasad wspotpracy z interesariuszami
zewnetrznymi

12. Wykaz zmian procedury

Lp. Zakres merytoryczny zmian Obowiazuja od
Zal. | Wprowadzenie nowego brzmienia § 4 lit. ¢ zarzadzenia z dnia 10 = 8 kwietnia 2021 r.
2 | grudnia 2020 r., dodanie do tego zarzadzenia § 4 lit. e, §4ai §

| 5a; nadanie kodu procedurze

prof.dr hab’ %Dar{i sz Szpoper



